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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.




	SOLICITUD DE ELABORACIÓN O MODIFICACIÓN DE DOCUMENTOS DEL SGC



	
	Proceso Enlace con Clientes 





NOMBRE DEL DOCUMENTO: Procedimiento Elaboración Publicaciones 

VERSIÓN ACTUAL 2.0

FECHA DE LA SOLICITUD:___________________

ELABORACIÓN:                                 MODIFICACIÓN: X

TEMAS A ELABORAR O MODIFICAR 

Actividades del procedimiento

JUSTIFICACIÓN DE ELABORACIÓN O MODIFICACIÓN:

Mejora continua del procedimiento

PROPUESTA DE ELABORACIÓN O MODIFICACIÓN

Reemplazo de la Actividad No. 1 Elabora y remite memorando a los Directores Técnicos y/o Jefes Oficinas Asesoras  informando la manera como deben remitir la información a la OAC para la publicación, por: Director de Economía y Finanzas,  Director Técnico Sectorial y/o  Jefes de Oficina, presenta en Comité Editorial los estudios o informes para que esta instancia apruebe los que ameritan ser publicados en ediciones impresas, teniendo en cuenta su importancia e impacto y recambia del Registro Memorando por “Acta Comité Editorial”.
Adición a  la Actividad No. 2 Entrega el informe al Jefe de la OAC para que inicie el respectivo trámite de la(s) publicación(es), (por ejemplo el “Estado de las Finanzas de Bogotá” o el “Estado de los Recursos Naturales”) en medio magnético e impreso y/ o vía e-mail.
Eliminación de la Actividad No. 3

Eliminar del Registro de la actividad No. 7 la palabra "Acta"

Adición a la Actividad No. 8 el Registro “Memorando”
ELABORADO POR:
Jefe Oficina Asesora 

de Comunicaciones               Evelyn Suárez Elbeye
 Cargo (Profesional)             Nombre                                                        Firma   

APRUEBA LA SOLICITUD:       SI: __________                         NO:_________

Firma:  
Nombre: Pedro Nel Pineda Rojas
Cargo: Director de Desarrollo Local y Participación Ciudadana
Dependencia: Desarrollo Local y Participación Ciudadana
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